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Parma, 20 settembre 2021
CIRCOLARE N. 016

A tutti i docenti dell’Istituto

A tutti i genitori degli studenti iscritti
all’Istituto

A tutti gli studenti

Sito web istituzionale

oggetto: giustificazione delle assenze degli studenti.

Nell’a.s. 2021/22 la procedura per la giustificazione delle assenze degli studenti viene
semplificata attraverso 1’uso esclusivo del Registro elettronico CLASSE VIVA. La procedura per i
genitori é la seguente:

a) Accedere al registro elettronico esclusivamente con le credenziali genitore, che non devono
essere condivise con altri;

b) Entrare nella sezione ASSENZE e accedere alla funzione LIBRETTO WEB;

c) All’interno di LIBRETTO WEB compare ’elenco delle assenze ¢ dei ritardi dell’alunno: a
fianco di ogni assenza e/o ritardo si trova il pulsante GIUSTIFICA, che é sufficiente
cliccare;

d) Fatto questo 1’alunno ¢ giustificato € puo essere riammesso a scuola

Raccomando un uso responsabile della funzione.

Il docente della prima ora di lezione, che fara ’appello in aula, dovra verificare 1’avvenuta
giustificazione attraverso la funzione EVENTI: cliccando sul pulsante EVENTI (accanto al nome
dell’alunno) si apre la lista delle assenze e/o ritardi per ciascun alunno ¢ il docente dovra premere
sul pulsante GIUSTIFICA e convalidare la giustificazione dei genitori (qualora pervenuta) per ogni
studente che sia rimasto assente.

Sara compito del coordinatore controllare, almeno una volta ogni due settimane, lo stato delle
assenze e delle giustificazioni della classe di riferimento.

Il Dirigente Scolastico

Prof. Roberto Pettenati
Firma autografa, sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2, del D.Igs 39/1993



